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FICHE DE POSTE 

TRÉSORIER  
 & ADJOINT 

 
De quoi parle-t-on ?  
  

En tant que responsable de la politique financière définie par la direction de 

l’association, le trésorier s’occupe de la tenue des comptes.  

  

En quoi consiste le rôle du trésorier ? 
  

Le trésorier (ou la trésorière) est indispensable pour veiller au bon fonctionnement de 

l’organisation. Dans les faits, son rôle consiste à : 

 

ð Définir les objectifs des dépenses pour le bon fonctionnement de l’organisation ; 

ð Préparer le budget prévisionnel en accord avec les objectifs à court, moyen et long terme ; 

ð Proposer des objectifs à atteindre sur le plan des ressources ; 

ð Émettre des propositions et s’assurer du respect des procédures concernant la gestion.  

 
Pourquoi a-t-on besoin d’un Trésorier et de ses adjoints.  

 

De ce fait, le trésorier n’est pas un simple caissier ou comptable. Son rôle va au-delà 

du contrôle financier de l’association, car il ou elle endosse véritablement le rôle de 

gestionnaire. Ainsi, il ou elle se doit d’avoir de bonnes connaissances en comptabilité et en 

finance, ainsi qu’une connaissance approfondie de l’association dans laquelle il participe.  

 

Le trésorier doit être épaulé par ses adjoints. Ces derniers administrent les fonds via les 

comptes bancaires de Francophonie sans frontières, en plus d’être responsables des aspects 

financiers lors de la tenue des événements locaux. Ils ou elles doivent être présents partout 

où se trouve un compte bancaire de FSF. Leurs principales responsabilités sont : 

 

ð Tenir à jour la comptabilité, et les transferts internationaux, s’il y a lieu ; 

ð Informer les autres membres du C.A sur l’état des revenus et des dépenses locales ; 

ð S’assurer du respect des procédures comptables de l’association ; 

ð Préparer les prévisions budgétaires au besoin ; 

ð Être les référents contacts pour l’institution bancaire locale / régionale ; 

 

Compétences nécessaires : Rigoureux, esprit d’analyse et de synthèse, être à l’aise avec la 

gestion financière et la gestion contractuelle, sens de l’éthique, intégrité. 


